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    AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE

 VIBO VALENTIA

 REGIONE CALABRIA                                                                                                                           
P.IVA 02866420793

U.O. GARE E CONTRATTI
     Via D. Alighieri, 67

    89900 Vibo Valentia
                                                         (Lettera capitolato)
 

                            
    AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE

 VIBO VALENTIA

 REGIONE CALABRIA                                                                                                                           

	Data di pubblicazione sul sito web dell’ A.S.P. :  20.03.2017


Oggetto: Procedura negoziata per l’affidamento del servizio PAI ai pazienti residenti nel distretto socio sanitario di base di Tropea.

LETTERA  CAPITOLATO

	La presente lettera capitolato è pubblicata sul Sito Web Aziendale www.aspvv.it (Albo pretorio Online – Sezione Bandi e gare). Le Ditte 
interessate  a  partecipare  alla  gara,  se  in  possesso  dei  requisiti  richiesti  nella presente lettera, possono presentare offerta con le modalità e nei termini previsti nella lettera medesima.                                


- Delibera di Autorizzazione a contrarre n° 257/DG  del 15.03.2017
-Gara n°: 6698298  -   Codice CIG  7019869328

Codice Univoco Ufficio:  UFZONQ

 Importo complessivo annuo a base d’asta €. 65.000,00  oltre  IVA
Durata :  12 mesi, con  possibilità di rinnovo annuale del servizio appaltato, nel caso di sussistenza dei bisogni terapeutici ai pazienti in trattamento, previa valutazione tecnica di conformità da parte della Struttura richiedente  del servizio fornito, oltre alle ragioni di convenienza e pubblico interesse. 

Questa Azienda intende procedere, ai sensi dell’art. 36, ca. 2,  lett.b) del D.Lgs                n° 50/2016,  all’affidamento del servizio PAI  ai pazienti residenti nel distretto socio sanitario di base di Tropea, per la durata di 12 mesi, eventualmente rinnovabili.
Servizi da erogare
· Attivita’ oraria  per Assistenza domiciliare ai pazienti R.M.  e V.S.E., erogata dalle richieste figure professionali e secondo le specifiche mansioni previste per ciascuna di esse dai relativi contratti collettivi nazionali di lavoro, concernente il comparto privato, per come di seguito specificato:
PAZIENTE: R.M
	FIGURE PROFESSIONALI
	ORE GIORNALIERE
	ORE SETTIMANALI
	ORE ANNUE
 

	CPS- Infermiere Professionale
	06
	42 
	2184 

	Fisioterapista
	01
	05
	260


PAZIENTE: V.S.E.

	FIGURE PROFESSIONALI
	ORE GIORNALIERE
	ORE SETTIMANALI
	ORE ANNUE                

	CPS- Infermiere Professionale
	06
	42
	2184

	Fisioterapista
	01
	05
	260

	Psicomotricista
	
	02
	104

	Logopedista
	
	02
	104


N.B. Il calcolo orario annuo è stato effettuato su n° 52 settimane.

RIEPILOGO ANNUO:
	FIGURE PROFESSIONALI
	ORE ANNUE

	     CPS – INFERMIERE PROFESSIONALE
	

4368

	FISIOTERAPISTA
	520

	PSICOMOTRICISTA
	104

	LOGOPEDISTA
	104


	Totale ore complessive annue n° 5096



Strutture Aziendali Interessate

I servizi oggetto dell’appalto dovranno essere prestati,  secondo le indicazioni fornite dall’A.S.P. in sede di predisposizione di piani di lavoro mensili,  presso il domicilio dei suddetti pazienti del Distretto Socio sanitario di Tropea.
Importo e  durata del servizio  
L’importo complessivo annuo posto a base d’asta  per l’affidamento del servizio di cui trattasi  è pari ad € 65.000,00 oltre IVA .
La durata del servizio è fissata in dodici mesi decorrenti dalla sottoscrizione del contratto e/o comunque dalla comunicazione di avvio del servizio, eventualmente rinnovabile per ulteriori mesi 12 nel caso di sussistenza dei bisogni terapeutici ai pazienti in trattamento, previa valutazione tecnica di conformità da parte della Struttura richiedente  del servizio fornito, oltre alle ragioni di convenienza e pubblico interesse. 

.

La ditta alla scadenza dei dodici mesi è obbligata comunque, a semplice richiesta dell’ASP, a proseguire il servizio  per un ulteriore periodo di mesi tre alle medesime condizioni contrattuali senza avanzare alcuna pretesa.

L’ASP SI RISERVA, A SUO INSINDACABILE GIUDIZIO, DI INTERROMPERE IN QUALSIASI  MOMENTO, SIA PARZIALMENTE CHE TOTALMENTE, IL RAPPORTO CONTRATTUALE CON LA DITTA AGGIUDICATARIA, SENZA CHE LA STESSA ABBIA NULLA A PRETENDERE.

N.B.: per ovvie ragioni legate alle dinamiche terapeutiche dei singoli PAI, gli stessi saramnno sottoposti, nel corso del rapporto contrattuale, ad opportuna verifica periodica da parte dei Soggetti Titolari dell’assistenza.
Obblighi ed adempimenti a carico dell’appaltatore

Sono a carico dell’appaltatore, intendendosi remunerati con il corrispettivo contrattuale   tutte le attività, le spese, gli oneri ed i rischi relativi alle attività ed agli adempimenti occorrenti per l’espletamento dei servizi di cui sopra  ivi compreso l’abbigliamento necessario (divise e scarpe, secondo le indicazioni fornite dall’A.S.P).

L’appaltatore si obbliga ad eseguire tutte le prestazioni richieste a perfetta regola d’arte assumendo, in proprio, il rischio per tutte le attività svolte dal personale impiegato nell’esecuzione dei servizi.

L’Appaltatore si impegna a sollevare l’A.S.P. da tutte le conseguenze derivanti dall’eventuale inosservanza di norme tecniche ovvero di danni cagionati a terzi dal personale impiegato nei servizi oggetto del contratto.

L’appaltatore si obbliga ad osservare, nell’espletamento dei servizi, le direttive ed indicazioni fornite dall’A.S.P. a mezzo dei soggetti più avanti indicati.
Comportamento del personale della ditta

I dipendenti dell’appaltatore, che effettueranno il servizio richiesto, sono obbligati a tenere un comportamento improntato alla massima educazione e correttezza nei confronti dei pazienti assistiti e  degli operatori dell’ASP ed agire, in ogni occasione, con la diligenza professionale  che il servizio richiede.

In particolare l’Appaltatore deve curare che il proprio personale:

· vesta decentemente con divise fornite direttamente dall’appaltatore dei servizi;

· vesta divise consone alla tipologia dell’attività svolta;

· sia munito di cartellino di riconoscimento fornito dall’appaltatore del servizio;

· abbia sempre con sé un documento di identità personale;

· segnali subito agli organi competenti dell’Azienda ed al proprio responsabile diretto le anomalie che rilevasse durante lo svolgimento del servizio;

· tenga sempre un contegno corretto;

· non prenda ordini da estranei all’espletamento del servizio;

· rifiuti qualsiasi compenso e/o regalia.

L’Azienda Sanitaria può chiedere la sostituzione di persone non gradite che, a suo insindacabile giudizio,  risultassero inidonee, incapaci o manifestassero cattivo contegno. In tal caso, l’impresa  dovrà provvedere entro cinque giorni dal ricevimento della richiesta.

Qualora l’appaltatore non ottemperi al secondo invito scritto dell’Amministrazione a sostituire il personale non gradito, l’Azienda Sanitaria stessa può dichiarare risolto il rapporto contrattuale  ed affidare il servizio, in danno, ad altra impresa.
In caso di variazione del personale impiegato, la ditta, prima di procedere alla relativa assunzione, comunicherà  tempestivamente all’ASP di Vibo Valentia i nominativi delle persone da impiegare, con le complete generalità, compreso il domicilio.
Modalità di esecuzione delle prestazioni 
Per la  gestione dei servizi   richiesti dall’A.S.P. l’appaltatore deve disporre delle necessarie figure professionali,  che saranno utilizzate  secondo piani di lavoro stabiliti dal Direttore del Distretto Socio Sanitario di Base di Tropea, sulla base delle esigenze terapeutiche/assistenziali dei pazienti di cui trattasi, e per un numero di ore complessive  per come riportato nella  tabella di cui sopra.
In caso di assenza del personale per ferie, malattia o qualsiasi altra causa, l’appaltatore è obbligato a procedere alla sostituzione dei lavoratori assenti in modo tale che sia sempre garantito il servizio richiesto.

Il personale utilizzato dovrà essere fornito di adeguate divise di lavoro che ne rendano agevole l’individuazione e munito di apposito cartellino di riconoscimento. 

Resta inteso che, non configurandosi rapporto d’impiego, il personale impiegato nei servizi e nelle attività oggetto del servizio di cui alla presente lettera Capitolato, non vanta alcuna pretesa nei confronti dell’A.S.P. di Vibo Valentia.
Obblighi derivanti dal rapporto di lavoro
L’Appaltatore si obbliga ad ottemperare a tutti gli obblighi verso i propri dipendenti derivanti dalle vigenti disposizioni di legge in materia di lavoro, previdenza e disciplina infortunistica, assumendo a proprio carico i relativi oneri.

Si obbliga, inoltre, ad applicare nei confronti dei propri dipendenti le condizioni normative e retributive non inferiori a quelle previste dai contratti collettivi di lavoro applicabili alla categoria.

Responsabilità e copertura assicurativa

L’appaltatore è responsabile, in proprio, dei danni derivanti, anche nei confronti dei terzi, dall’esecuzione delle prestazioni o che dovessero essere causati dal personale impiegato.

A tal fine l’Appaltatore dovrà stipulare apposita polizza assicurativa per la responsabilità civile verso terzi.
Sub-appalto

Si rimanda a quanto previsto dall’art. 105 del  D.lgs 50/2016.
Penali

In caso di inadempimento o adempimento parziale, l’A.S.P., previa contestazione dell’addebito, applicherà una penale giornaliera pari ad €. 100,00.

Ferma restando l’applicazione della penale prevista dal comma precedente, l’A.S.P. si riserva di richiedere il maggior danno, sulla base di quanto disposto dall’art.1382 cc, nonché la risoluzione del rapporto contrattuale  in caso di grave e reiterato inadempimento.

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE:

l’offerta dovrà pervenire  entro le ore 12,00 del giorno: 05.04.2017,  all’Ufficio Protocollo dell’ASP, via D. Alighieri, 67 -  89900 Vibo Valentia.

Non saranno prese in considerazione offerte pervenute oltre il  termine sopra stabilito.

Le ditte partecipanti dovranno far pervenire unico plico – opportunamente sigillato e controfirmato  sui lembi di chiusura - all’esterno del quale dovrà essere riportata la ragione sociale della ditta con l’indicazione di nn° di telefono e fax, nonché la seguente dicitura: “Offerta gara  per l’affidamento del servizio PAI ai pazienti residenti nel Distretto Socio Sanitario di base di Tropea – RUP Dr. Dominelli Domenico -

All’interno del suddetto plico dovranno essere inserite n° 3 buste contenenti:
· Una busta chiusa e sigillata con scritto “Documentazione amministrativa” contenente, pena l’esclusione:

1. Dichiarazione    resa ai sensi del DPR 445\2000, a firma del legale rappresentante, redatta come da fac simile Allegato A (è preferibile utilizzre il modello allegato);

2. Copia della presente lettera capitolato sottoscritta per accettazione in ogni pagina dal titolare o dal Legale rappresentante della ditta offerente;
3. Deposito cauzionale provvisorio pari al 2% dell’importo annuo posto a base d’asta,  da costituire nei modi e termini previsti dall’art. 93 del D.lgs 50/2016;
· Una busta chiusa e sigillata con scritto “Documentazione Tecnica” contenente, pena l’esclusione:
· Relazione descrittiva sull’assetto tecnico/organizzativo della ditta concorrente;

· Elenco del personale da utilizzare ai fini della realizzazione dei PAI, con le corrispondenti qualifiche e requisiti professionali. 

· Una busta chiusa e sigillata con scritto “Offerta Economica” contenente:

Offerta economica,  sottoscritta dal legale rappresentante o titolare della ditta  concorrente o da suo procuratore, redatta come da Allegato B (è preferibile utilizzre il modello allegato)

Il prezzo offerto si intende onnicomprensivo di tutti gli oneri indicati nella presente lettera capitolato al netto dell’imposta sul valore aggiunto (I.V.A.). 
Ciascun soggetto candidato non può presentare più di una offerta. 

Non  sono  ammesse  offerte  condizionate  o  espresse  in  modo  indeterminato  o  con  semplice riferimento ad altra offerta, propria o altrui. 

Non sono ammesse offerte incomplete o redatte in difformità all’Allegato B  o quanto indicato nel presente articolo.   

Non sono ammesse offerte pari o superiori al prezzo  complessivo annuo posto  a base di gara.

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Le imprese partecipanti alla gara dovranno risultare in possesso di tutti i seguenti requisiti previsti espressamente dal D.Lgs. 50/2016;
Tracciabilità finanziaria
Ai sensi dell’art. 3 della  legge 13 agosto 2010 n. 136 e successive modificazioni (D.L. 12 novembre 2011 n. 187 convertito in legge 17 dicembre 2010 n. 217), al fine di assicurare la tracciabilità finanziaria, la ditta appaltatrice e gli eventuali subappaltatori e subcontraenti  della filiera delle imprese devono utilizzare conti correnti o postali dedicati alle commesse pubbliche.

Tutti i movimenti finanziari relativi al servizio in oggetto devono essere registrati sul conto corrente dedicato e devono essere effettuati esclusivamente con bonifici bancari o postali, su cui deve essere riportato il codice CIG.

La ditta appaltatrice dovrà comunicare all’Azienda gli estremi identificativi dei conto correnti bancari o postali dedicati entro sette giorni dalla loro accensione, nonché, entro lo stesso termine, le generalità  e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di essi.

L’Azienda, inoltre, verificherà che nei contratti eventualmente sottoscritti dall’appaltatore con i subappaltatori e subcontraenti sia inserita la medesima clausola di tracciabilità.
L’inosservanza degli obblighi di tracciabilità, di cui all’art. 3 della l. n. 136/2010, comporterà, oltre all’applicazione della clausola risolutiva espressa, l’applicazione delle sanzioni di cui all’art. 6 della stessa legge.

La ditta con la sottoscrizione della presente lettera d’invito\Capitolato assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della L. 136\2010 e s.m.i.

Fatturazione e  pagamento

L’importo contrattuale sarà corrisposto alla ditta aggiudicataria in rate mensili posticipate e previa fatturazione da effettaurasi ai sensi della vigente normativa in materia di fatturazione elettronica  -   Codice Univoco Ufficio:  UFZONQ
Le fatture dovranno essere emesse dall’impresa al termine di ogni mese con riferimento al servizio svolto.

Ai fini del pagamento è necessario acquisire il preventivo visto di “Regolare esecuzione del servizio” da parte del Direttore dell’esecuzione del contratto.
Parte II

AGGIUDICAZIONE

L’aggiudicazione avverrà secondo  il criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 95 del D.lgs 50/2016, in favore dell’impresa che avrà presentato il maggiore ribasso sull’importo complessivo annuo posto a base d’asta.
Non sono ammesse offerte pari o superiori al prezzo  complessivo annuo posto  a base di gara.

Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purchè ritenuta congrua dalla Commissione di gara.

PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE
L’apertura dei plichi  sarà effettuata dal Responsabile del procedimento, in seduta pubblica, presso i locali di questa U.O. via D.Alghieri, 67–Vibo Valentia- il giorno 06.04.2017, ore 9,30.

(eventuali rinvii della seduta pubblica e/o ulteriori convocazioni di  sedute, e/o  chiarimenti e\o  notizie di carattere generale, saranno  cumunicati  esclusivamente mediante avviso che sarà pubblicato  sul sito web dell’ ASP ( www.aspvv.it – Albo Pretorio Online – Sezione Bandi e Gare) almeno 3 ( tre) giorni prima.

Egualmente tutte le comunicazioni di carattere generale  e,  comunque, anche quelle specifiche da effettuarsi in ottemperanza al Dlgs 50/2016 e alla normativa vigente in materia di appalti pubblici, quali ad es. l’avviso di avvenuta aggiudicazione, saranno comunicati/notificati  esclusivamente mediante avviso pubblicato sul sito web aziendale: www.aspvv.it  (Albo Pretorio Online – Sezione Bandi e Gare.)
Il giorno fissato per l’apertura dei plichi, Il RUP, in seduta pubblica aperta ai soli legali rappresentanti dei concorrenti o delegati muniti di atto formale di delega, sulla base della documentazione contenuta nelle offerte presentate procederà: 
a) accertamento dell’integrità dei plichi contenenti la documentazione offerta, apertura degli stessi e verifica dell’esistenza e della regolarità delle buste contenenti la documentazione amministrativa;

b) apertura delle buste contenenti la documentazione tecnica ai soli fini della verifica dell’esistenza del contenuto richiesto e conseguente siglatura dello stesso;

c) ammisione alla fase successiva di gara e trasmissione della documentazione tecnica al Dirigente Medico Responsabile TAD per il necessario parere tecnico di conformità. 
Con successiva seduta pubblica, che sarà convocata esclusivamente mediante avviso che sarà pubblicato sul sito web dell’ASP almento 3 giorni prima, il RUP:

1)  Prenderà atto del parere tecnico di conformità del Dirigente Medico Interessato;
2) Procederà all’apertura delle offerte economiche delle sole ditte ritenute conformi e darà lettura dei prezzi formulati dalle stesse;

3) Procederà alla formazione della graduatoria delle offerte economiche con relativa proposta di aggiudicazione da ratificare successivamente dai competenti organi della S.A..

N.B. Qualora fosse possibile  acquisire nella prima seduta  il parere tecnico di conformità da parte del Dirigente Medico Responsabile TAD,  le fasi 1), 2) e 3) sopra descritte saranno espletate dal RUP nella medesima seduta.

VERIFICA DEL CONTENUTO DELLE DICHIARAZIONI AUTOCERTIFICATE

L’ ASP si riserva di accertare, in qualsiasi momento del procedimento la veridicità delle dichiarazioni autocertificate attraverso l’acquisizione della documentazione originale o con le altre modalità consentite dalla legge. Per il soggetto aggiudicatario tale adempimento è propedeutico alla stipulazione del contratto.
Qualora, a seguito delle verifiche disposte, l’Azienda accerti che il soggetto aggiudicatario ha fornito false dichiarazioni, darà avvio al procedimento di esclusione dalla gara.

IRREGOLARITA’ DEI DOCUMENTI D’OFFERTA E RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI
Le irregolarità formali possono essere regolarizzate, a pena di esclusione, entro il termine perentorio che sarà comunicato dall’ASP. 
E’ onere del concorrente segnalare e motivare all’Azienda l’esistenza di ragioni che si oppongano alla divulgazione di dati, in quanto la loro diffusione potrebbe essere lesiva delle leggi, dei propri interessi, o comunque della concorrenza.

ADEMPIMENTI PRELIMINARI ALL’AVVIO DEL SERVIZIO
 Preliminarmente all’ avvio del servizio l’ASP ad integrazione della documentazione presentata in sede di gara,  provvederà ad acquisire la documentazione seguente:

· Deposito cauzionale definitivo da costituire nei modi e termini previsti dall’art.103 del D.Lgs 50/2016;

·   Polizza assicurativa per Responsabilità Civile.

· Certificato/i del Casellario Giudiziale; 

· Durc;

· Certificazione CCIAA o Certificazione sostitutiva;

In caso di aggiudicazione ad un raggruppamento d’impresa in ATI le documentazioni previste dalla normativa vigente;

L’ASP, inoltre, si riserva la facoltà di richiedere eventuale/ulteriore documentazione ritenuta utile ai fini dell’espletamento del servizio.
In caso di irregolarità/incompletezza della documentazione presentata dall’aggiudicatario l’Azienda assegnerà un congruo termine per la regolarizzazione; se l’aggiudicatario non rispetterà il termine assegnato senza presentare valide giustificazioni l’Azienda potrà esercitare la facoltà di revocare l’aggiudicazione e contattare il secondo classificato.
N.B. OGNI EVENTUALE CHIARIMENTO E/O COMUNICAZIONE DI CARATTERE GENERALE POTRA’ ESSERE RICHIESTO A MEZZO e-mail AL REPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  ED IL RISCONTRO AVVERRA’ MEDIANTE LO STESSO MEZZO. NEL CASO DI CHIARIMENTI DI INTERESSE GENERALE, MEDIANTE AVVISO PUBBLICATO SUL SITO WEB DELL’ASP ( www.aspvv.it – Albo Pretorio on line – Sezione bandi e gare). 
In caso di richiesta di chiarimenti di ordine tecnico-sanitario, occorre interpellare il         Dott. Antonio Demonte ( Tel. 339 6892450 –E mail:  antonio.demonte@aspvv.it ).
I documenti di gara  sono consultabili presso  questa U.O. dalle ore 9,00 alle ore 11,00 nei giorni feriali,  escluso il sabato. Gli stessi sono disponibili sul sito web aziendale:  www.aspvv.it     (Sezione  Albo Pretorio Online – Bandi e gare).
La ditta  con la presentazione dell’offerta consente  il trattamento dei propri dati, anche personali, ai sensi delle vigenti disposizioni di legge per le esigenze concorsuali.
Per quanto non espressamente previsto si rinvia al D.Lgs n° 50/2016 e smi  in tema di contratti pubblici relativi a lavori, forniture e servizi, al Codice Civile e a tutta la restante normativa emanata dallo Stato e dalla Regione Calabria in materia di contabilità, contratti, rapporti di lavoro, previdenza e assicurazioni.
Ai sensi e per gli effetti dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016, il responsabile del procedimento è il                           Dr.  Domenico Dominelli  ed eventuali informazioni\chiarimenti potranno essere richiesti allo  stesso ai seguenti recapiti: TEL/FAX 0963/962601 – E MAIL: dominelli@aspvv.it
Allegati:
Allegato A:
Fac simile dichiarazione
Allegato B:   
Modulo offerta economica
FIRMATO

  Il Responsabile del procedimento
Dr Domenico Dominelli
                                      DICHIARAZIONE DELLA DITTA OFFERENTE

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 1341 Cod. Civ., il sottoscritto, Legale rappresentante della Ditta offerente, dichiara espressamente di aver preso visione e di accettare integralmente quanto stabilito dalla presente lettera\capitolato.

                                Data ________________                  Timbro e Firma 
              Per accettazione         
         ______________________                                                                                                                                                        Pagina 1 di 9
                (timbro e firma)

              Per accettazione         
         ______________________                                                                                                                                                        Pagina 7 di 9
                (timbro e firma)


